Decyzja nr 2/2024

Dziekana Wydzialu Stosunkéw Miedzynarodowych UwB
z dnia 2 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad archiwizowania dokumentacji
potwierdzajacej realizacj¢ efektow uczenia si¢

Na podstawie § 57 ust. 2 pkt. 16 Uchwaly nr 2455 Senatu Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia
26 czerwca 2019 r. ze zm. z dnia 12 lipca 2023 r., w sprawie Statutu Uniwersytetu w
Bialymstoku Dziekan Wydzialu Stosunkéw Miedzynarodowych ustala, co nastepuje:

§1
Wszelka dokumentacja potwierdzajaca efekty ksztalcenia uzyskane przez studenta w toku
studiow na kierunkach realizowanych przez Wydzial Stosunkéw Migdzynarodowych UwB
podlega procesowi archiwizacji wg ponizszych zasad.

§2
Archiwizacji podlegajg wszelkie prace pisemne i elektroniczne (prace studentow) powstate w
drodze realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz zaliczen 1 egzaminow.

§3
Zasady przechowywania, gromadzenia i archiwizowania prac studentéw dokumentujgcych
osiagniecie efektow uczenia si¢ stanowig Zatacznik nr 1 do niniejszej decyzji.

§4
Kontrole przestrzegania zasad archiwizowania prac studentéw dokumentujacych osiagniecie
efektow uczenia si¢ okreslonych w Zataczniku nr 1 sprawuje Wydziatowy Zespot ds. Jakosci
Ksztalcenia.

§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Stosunkow Miedzynarodowych
Uniwersytetu w Bisgmstoku

dehab. Adam R. Bartnicki, prof.



Zatacznik nr 1

do Decyzji nr 2/2024

Dziekana Wydzialu Stosunkéw Miedzynarodowych UwB
z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

Zasady archiwizowania prac studentow dokumentujacych osiggniecie efektow uczenia sie

1. Archiwizacji podlegaja prace pisemne i prace elektroniczne wytworzone przez studentow
w procesie ksztatlcenia w poszczegdlnych semestrach cyklu ksztalcenia.

2. Zapisemne prace studentow traktuje sig:

a) prace pisemne studentow realizowane w trakcie danego semestru (wszystkie aktywnosci
studentéw wykazane w sylabusie, np. kolokwia, testy, sprawdziany, prezentacje, prace
projektowe, kazusy, studia przypadku, eseje, itp.);

b) zaliczeniowe i egzaminacyjne prace pisemne.

3. Prace pisemne studentéw wytworzone w procesie ksztatcenia, o ktorych mowa w ust. 1
realizowane w trakcie danego semestru, przechowywane sg przez prowadzacego zajecia z
danego przedmiotu do konca semestru. Student ma prawo do wgladu do ocenianej pracy,
jezeli jest ona podstawag do zaliczenia przedmiotu, w okresie jednego tygodnia od
ogloszenia wynikow.

4. Egzaminy i zaliczenia ustne dokumentuje si¢ przez zestaw pytan, kryteria oceniania i
imienne protokoty zaliczen (egzaminu) dla kazdego studenta. Wzoér imiennego protokotu
zaliczenia (egzaminu) ustnego stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.

5. Prowadzacy zaj¢cia ma obowigzek do przekazania Koordynatorowi przedmiotu w terminie
do 20 marca (semestr zimowy) oraz do 20 wrzes$nia (semestr letni) dokumentacje o ktorych
mowa w pkt. 1) 1 3) wraz z sylabusem przedmiotu. Koordynator przedmiotu przekazuje
petng dokumentacje do Dziekanatu Wydziatu Stosunkéw Miedzynarodowych UwB.
Po zakonczeniu roku akademickiego Dziekanat Wydziatu Stosunkéw Miedzynarodowych
UwB przekazuje dokumentacje do archiwum.

6. Prace studentéw powinny by¢ dostarczone przez prowadzacego zajecia w teczce, kopercie

lub segregatorze opisanym w nastepujacy sposob:

a) nazwg jednostki organizacyjnej w ramach Wydziatu Stosunkéw Migdzynarodowych

UwB,

b) rokiem akademickim, z ktérego prace studentow pochodza,



¢) nazwa kierunku,

d) poziomem ksztalcenia,

e) trybem studiow,

f) rokiem studiow,

g) numerem semestru,

h) nazwa przedmiotu,

i) imieniem i nazwiskiem Koordynatora przedmiotu,

j) sktadem zespotu dydaktycznego,

k) informacja, ze studenci osiggneli zalozone efekty uczenia si¢ zgodne z sylabusem
przedmiotu dotaczonym do teczki,

1) czytelnym podpisem koordynatora przedmiotu.

7. Wzbr pierwszej strony teczki zawierajacej efekty ksztalcenia stanowi Zalacznik nr 2 do
niniejszych zasad.

8. Istnieje mozliwos$¢ dostarczania przez prowadzacego zajgcia prac w wersji elektronicznej na -
plycie CD/pendrive opisanych analogicznie w pkt 6. niniejszych zasad. Na plycie CD/pendrive
nalezy dotaczy¢ sylabus przedmiotu oraz wykaz ocen poszczego6lnych studentow.

9. W archiwum Wydziatu Stosunkéw Migdzynarodowych UwB przedmiotowa dokumentacja
przechowywana jest przez okres trwania studiow danej grupy studentow.

10. Po uplywie termindéw przechowywania prace studentéw podlegaja utylizacji.

Dziekan Wydzialu Stosunkéw Miedzynarodowych
Uniwersytetu w Bialymstoku

dr hab. Adam R. Bartnicki, prof. UwB



Zatacznik nr 1
do Zasad archiwizowania prac studentéw
dokumentujgcych osiggniecie efektéw uczenia sig

Indywidualna KARTA ZALICZENIA/EGZAMINU USTNEGO

IMIE I NAZWISKO STUDENTA cnssinsamsssnonssssssassssnasssssasssansavassnn
Numer albumus: ......cceeeeeneee

Wylosowane pytania (wylosowany zestaw pytan):

Ocena uzyskana z zaliczenia/egzaminu ustnego zgodnie z okreslonymi kryteriami
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Zalacznik nr 2
do Zasad archiwizowania prac studentow
dokumentujqcych osiggniecie efekiow uczenia sig

WYDZIAL STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH

Rok akademicki

Kierunek studiow

stosunki miedzynarodowe

Poziom ksztalcenia

Tryb studiow

stacjonarny

Semestr

Nazwa przedmiotu wraz z
kodem USOS

Koordynator przedmiotu

Prowadzacy zajecia

Studenci osiagneli zalozone efekty uczenia si¢ zgodne z sylabusem przedmiotu dolgczonym do

teczki.

czytelny podpis Koordynatora przedmiotu



